宝鸡市房产管理局

实施行政许可审批表及使用说明

（1） 行政许可申请处理审批表

（2） 行政许可审查办理审批表

（3） 行政许可听证回避审查审批表

（4） 行政许可初步审查审批表

（5） 行政许可决定审批表（一、二）

（6） 行政许可审批表使用说明

实施行政许可审批表（一）

宝鸡市房产管理局

行政许可申请处理审批表

	编号
	　
	拟发文书
	

	申请时间
	

	申请人
	

	行政

许可

申请

事项
	　　　　　　　　　　

	承办人

意见
	　　　　　　　　　　　　

　年　　月　　日

	科（股）室

意见
	年　　月　　日　

	实施机关

负责人

批示
	　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日　


实施行政许可审批表（二）
宝鸡市房产管理局

行政许可审查办理审批表

	编号
	
	拟发文书
	

	受理时间
	

	申请人
	

	审查

办理

事由
	

	承办人

意见
	　

年　　月　　日　

	科（股）室

意见
	　

年　　月　　日　

	实施机关

负责人

批示
	　

年　　月　　日　


注：行政许可采取统一办理或者联合办理、集中办理时延期作出行政许可决定，需经本级人民政府负责人批准的，应在该审批表后添加“政府负责人批示”栏，并由本级人民政府负责人批准。 

实施行政许可审批表（三）
宝鸡市房产管理局

行政许可听证回避审查审批表

	编号
	
	申请时间
	

	申请人
	

	被申请人
	

	申

请

回

避

事

由
	

	科（股）室意见
	年   月  日

	行政许可听证主持人或行政机关负责人批示
	年  月  日


实施行政许可审批表（四）
宝鸡市房产管理局

行政许可初步审查审批表

	编号
	　

	申请时间
	

	申请人
	

	初步

审查

事由
	

	承办人

意见
	　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	科（股）室

意见
	　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日　

	初审机关

负责人

审核意见
	　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日　


实施行政许可审批表（五）
宝鸡市房产管理局

行政许可决定审批表（一）

	编号
	
	拟发文书
	

	受理时间
	

	申请人
	

	申请

行政

许可

事项


	　　　　　　　　

	承办人

意见
	　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	科（股）室

意见
	年　　月　　日

	实施机关

负责人

批示
	年　　月　　日


注：本决定作出法定期限　　　　年　　月　　日。

实施行政许可审批表（六）
宝鸡市房产管理局

行政许可决定审批表（二）

	编号
	
	拟发文书
	

	行政许可实施时间
	

	申请人
	

	决定

处理

事由


	

	承办人

意见
	年　　月　　日

	科（股）室

意见
	年　　月　　日  

	实施机关

负责人

批示
	　　　　　　　　　　年　　月　　日


实施行政许可审批表使用说明

　　

一、《行政许可申请处理审批表》

　　1、用于不予受理许可申请，制作《行政许可申请不予受理决定书》的审批。

2、用于告知申请人补正申请材料，制作《行政许可申请材料补正告知书》的审批。

3、用于受理许可申请，制作《行政许可申请受理通知书》的审批。

　　二、《行政许可审查办理审批表》

　　1、用于告知申请人、利害关系人陈述、申辩权利，制作《行政许可陈述申辩告知书》的审批。

2、用于告知申请人、利害关系人要求听证权利及有关事项，制作《行政许可听证告知书》和《行政许可听证公告》的审批。

3、用于告知申请人、利害关系人听证有关事宜，制作《行政许可听证通知书》的审批。

4、用于告知申请人听证、招标、拍卖等所需时间，制作《听证或招标或拍卖或检验或检测或检疫或鉴定或专家评审所需时间通知书》的审批。

5、用于延长作出行政许可决定期限，制作《行政许可决定延期通知书》的审批。

三、《行政许可听证回避审查审批表》

用于审查行政许可听证回避申请，作出是否决定回避的审批。

四、《行政许可初步审查审批表》

用于下级行政机关初步审查行政许可申请，作出初步审查意见的审批。

五、《行政许可决定审批表》（一）、（二）

表（一）

用于作出行政许可决定，制作《准予行政许可决定书》和《不予行政许可决定书》的审批。

表（二）

用于变更、撤回、撤销、注销、延续行政许可，制作《行政许可变更（撤回）决定书》、《行政许可撤销决定书》、《行政许可准予延续决定书》及《行政许可不予延续决定书》的审批。
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